1.

Kraszewice, 31 stycznia 2023 r.

Wojt Gminy Kraszewice oglasza nabor na stanowisko obslugi:
konserwator, palacz c.o.

Nazwa i adres jednostki, ktorej dotyczy nabor:

Urzad Gminy Kraszewice
Ul. Wielunska 53; 63-522 Kraszewice

2.

OKkreslenie stanowiska:

Osoba zatrudniona na stanowisku konserwatora i palacza c.0. zajmowala bedzie si¢ bedzie
przede wszystkim wykonywaniem podstawowych napraw i konserwacji sprzetow oraz
urzadzen znajdujacych sie w budynku Urzedu Gminy Kraszewice. Do zadan konserwatora
1 palacza c.o. bedzie nalezato takze zapewnienie sprawnej eksploatacji systemoéw centralnego
ogrzewania w czgéci budynkéw bedacych wiasnoscia Gminy Kraszewice oraz realizowanie
prac na biezaco zlecanych przez Wojta Gminy Kraszewice i sprawowanie nadzoru nad
pracownikami zatrudnionymi w ramach robét publicznych.

3.

Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem

a. Wymagania niezbe¢dne:
obywatelstwo polskie,
wyksztatcenie minimum zawodowe (preferowane bedzie wyksztatcenie techniczne),
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,
minimum dwuletni staz pracy zwigzanej z obstugg urzadzen technicznych,
dyspozycyjnos¢,
W szczegblnych W sytuacjach wynikajacych z konieczno$ci zapewnienia sprawnego
dziatania systemow centralnego ogrzewania oraz wykonania pilnych napraw, gotowos¢
do pracy takze w godzinach popotudniowych i w dni wolne od pracy,
prawo jazdy kategorii B.

b. Wymagania dodatkowe
punktualnos¢, terminowos¢, doktadnosé,
podstawowa znajomos¢ obstugi narzedzi recznych 1 elektronarzedzi,
umiejetnos¢ obstugi prostych urzadzen technicznych,
umiejetnos¢ wykonywania podstawowych napraw 1 konserwacji urzadzen,
niewymagajacych specjalistycznej wiedzy, umiejetnosci i uprawnien,
umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
samodzielnos$¢,
komunikatywnos¢.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

wykonywanie biezacych napraw 1 konserwacji w budynku Urzgdu Gminy
Kraszewice,

zapewnienie sprawnego dziatania systemow centralnego ogrzewania w budynkach,
ktorych administratorem jest Urzad Gminy Kraszewice,

wykonywanie prostych prac porzadkowych na nieruchomosciach bedacych
wiasnoscig Gminy Kraszewice,

wykonywanie drobnych prac remontowych w budynkach bedacych wtasnoscig Gminy
Kraszewice.



6.

wykonywanie doraznych napraw ubytkow nawierzchni bitumicznych i gruntowych na
drogach gminnych,

wykonywanie miejscowych naprawa nawierzchni chodnikéw przy drogach gminnych,
utrzymanie porzadku i czysto$ci w miejscach uzytecznosci publicznej o charakterze
otwartym m.in. koszenie trawy, oprdznianie koszy na odpady, podlewanie i nawozenie
ro$lin ozdobnych, zwalczanie chwastow,

instalowanie okoliczno$ciowych dekoracji zwigzanych ze $wictami Bozego
Narodzenia, z Narodowym Swigtem Odzyskania Niepodlegtosci, swigtem Konstytucji
3 Maja, itp.

pomoc w usuwaniu awarii sieci wodociggowej i kanalizacyjnej w Gminie Kraszewice,
odsniezanie 1 zwalczanie §liskos$ci na doj$ciach do budynkow uzytecznos$ci publicznej,
ktorych administratorem jest Urzad Gminy Kraszewice,

kierowanie samochodem stuzbowym, wykorzystywanym do wykonywania prac
gospodarczych i porzadkowych na terenie Gminy Kraszewice,

dbato$¢ o nalezyty stan pojazdu stuzbowego, m.in. systematyczna kontrola olejow,
ptynow, stanu opon, dbatos¢ o czystos¢ karoserii i wngtrza pojazdu,

. comiesi¢czne rozliczanie paliwa oraz kart sprzg¢tu gospodarczego, oraz sporzadzanie

miesigcznych zestawien przejechanych kilometrow i zuzytego paliwa,

codzienne wypekianie karty drogowej z przejechanych kilometréw oraz zuzytego
codziennie paliwa,

zapewnienie w sprawnosci technicznej samochodu stuzbowego, wykorzystywanego
do prac gospodarczych, w tym dbatos$¢ o terminowos¢ badan technicznych,
zapewnienie w sprawnosci maszyn, urzadzen i narzedzi znajdujacych si¢ w obiektach
administrowanych przez Urzad Gminy Kraszewice (agregatow pradotworczych,
pomp, pil, kos i kosiarek spalinowych, mini-ciagnika ogrodowego itp.).

Obowiazki w zakresie danych osobowych:
przetwarzanie, rejestrowanie 1 udostgpnianie danych na zajmowanym stanowisku
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1781),

ponoszenie petnej odpowiedzialnosci za ochrong tych danych, w tym zobowigzanie do
zachowania ich w tajemnicy zardwno w czasie trwania zatrudnienia jak i po jego
ustaniu.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku

Praca w pelnym wymiarze godzin (caty etat). Praca wykonywana w dniach i godzinach pracy
Urzgdu Gminy Kraszewice tj.: od poniedziatku do piatku, od godziny 7.30 do 15.30.
W uzasadnionych przypadkach praca takze w godzinach popotudniowych i w dni wolne od

pracy.

7. Wskazanie wymaganych dokumentow

a. zyciorys,

b. list motywacyjny,

C. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

d. kserokopia dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (np. kopie $wiadectw
pracy),

kserokopia prawa jazdy kategorii B,

podpisana wlasnor¢cznie klauzula informacyjna, o treSci zalaczonej
do niniejszego ogloszenia.
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Zyciorys i list motywacyjny kandydat ubiegajacy sie o zatrudnienie podpisuje klauzula:
»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych innych niz zawarte w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji w Urzgdzie Gminy Kraszewice
zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt a RODO”.

8. Termin i miejsce skladania dokumentow
Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,Nabor

na wolne stanowisko: konserwator, palacz c.0.” w terminie do 10 lutego 2023 r. do godziny
15.00”.

Dokumenty mozna sktada¢ bezposrednio w sekretariacie Urzgdu Gminy Kraszewice, biuro
nr 3 (Kraszewice, ul. Wielunska 53) lub przesta¢ poczta na adres Urzedu Gminy
Kraszewice, ul. Wielunska 53, 63-522 Kraszewice, przy czym o ztozeniu oferty
w terminie decydowac bedzie data wptywu oferty do urzedu.

9. Informacja o kandydatach

Informacja o wynikach naboru zamieszczona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Kraszewice.

Dokument podpisano
elektronicznie przez:
Konrad Kuswik
Wejt Gminy Kraszewice



Klauzula Informacyjna
Klauzula informacyjna ogélna dla interesantéw Urzedu Gminy Kraszewice

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str.
1), zwanego dalej ,,RODO” informuje si¢ interesantow Urzedu Gminy Kraszewice, ze:

1.

Administratorem zbieranych i przetwarzanych przez Urzad Gminy Kraszewice danych
osobowych interesantéw jest Wojt Gminy Kraszewice. Adres Urz¢du Gminy Kraszewice:
ul. Wielunska 53, 63-522 Kraszewice, tel. 62 731 20 38.

Funkcje Inspektora Ochrony Danych pelni Mateusz Mos, tel. 602 302 237, e-mail:
rodo@kraszewice.pl

Dane osobowe interesantow zbierane i przetwarzane sg w celu mozliwosci wykonywania
przez Urzad Gminy Kraszewice ustawowych zadan publicznych, okreslonych min.
w ustawie z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym oraz w innych regulacjach.

Pozyskane od interesantow dane osobowe nie beda udostgpniane podmiotom innym niz
upowaznione na podstawie przepisow prawa.

Dane osobowe od momentu pozyskania beda przechowywane przez okres wynikajacy
z regulacji prawnych (kategorii archiwalnej dokumentacji, okreslonej w jednolitym
rzeczcowym wykazie akt dla organow gmin izwigzkéw migdzygminnych; umowy
0 dofinansowanie zawartej migdzy beneficjentem a okre§long instytucja; trwatosci danego
projektu i konieczno$ci zachowania dokumentacji projektu do celow kontrolnych itp.).
Kryteria okresu przechowywania ustala si¢ w oparciu o0 klasyfikacje i kwalifikacje
dokumentacji w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Interesanci Urz¢du maja prawo dostgpu do swoich danych osobowych oraz mozliwos¢ ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania.

Jezeli przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody na przetwarzanie, interesanci
maja prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie ich danych osobowych w dowolnym
momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Interesanci maja prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

W wigkszosci przypadkow przetwarzanie danych osobowych wynika z przepisoéw prawa,
aich podawanie przez interesanta jest obowigzkowe. W niektorych sprawach podawanie
danych osobowych moze by¢ dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celéw, o ktorych
mowa w ust. 3. W sytuacji dobrowolnosci podawania danych osobowych interesanci
Zostang o tym fakcie poinformowani. Niepodanie lub podanie niepelnych danych
osobowych moze skutkowac pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Zapoznalem si¢ 1 akceptuje tres¢ powyzszej klauzuli informacyjne;j

(podpis kandydata)
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