Kraszewice, 26 lipca 2019 r.

Wéjt Gminy Kraszewice oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Referent ds. inwestycji

1. Nazwa i adres jednostki, ktorej dotyczy nabor |

Urzad Gminy Kraszewice

Ul. Wieluniska 53; 63-522 Kraszewice

2. Okreslenie stanowiska:

Inspektor ds. zajmowaé si¢ bedzie przygotowaniem, prowadzeniem i rozliczaniem zadan
inwestycyjnych realizowanych przez Gming Kraszewice.
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3. Okre$lenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem

a. Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie
Petna zdolno$¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestgpstwo skarbowe;
d. Nieposzlakowana opinia

Wyksztalcenie wyzsze magisterskie

Umiejetnos¢ obstugi komputera oraz urzadzen peryferyjnych

b. Wymagania dodatkowe

. Znajomo$¢ oraz praktyczna umiejgtno$é zastosowania przepiséw prawa w zakresie
niezbednym do wykonywania obowigzkéw okreslonych w zakresie czynnosci
w szczegodlnosei znajomosc:

ustawy o samorzadzie gminnym

ustawy o pracownikach samorzgdowych

ustawy prawo zamdwien publicznych

ustawy o drogach publicznych

ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych

ustawy prawo budowlane

ustawy kodeks postgpowania administracyjnego

Umiejetnosé czytania map i dokumentacji technicznej
Punktualnosé, terminowosé, dokiadnosé,
Umiejetnosé pracy pod presja czasu

Samodzielnosé

Komunikatywno§¢



4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. Przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych
dotyczacych zadan inwestycyjnych Gminy Kraszewice zgodnie z przepisami ustawy
prawo zamdwien publicznych,

2. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zaméwieniami publicznymi dotyczacymi zadan
inwestycyjnych. L

3. Opracowywanie planow zamdwient publicznych

4. Zlecanie i nadzor nad wlasciwym przygotowywaniem dokumentaciji projektowych
zwigzanych z planowanymi inwestycjami

5. Weryfikacja przygotowanej dokumentacji przed jej odbiorem

6. Kompletowanie dokumentacji niezbednej do uzyskania pozwolenia na budowe

7. Zawiadamianie Powiatowego Nadzoru Budowlanego o zamiarze rozpoczecia robot
oraz ich zakonczeniu

8. Zglaszanie rob6t budowlanych niewymagajgcych pozwolenia na budowe

9. Przekazywanie placu budowy wykonawcom

10. Wspdtpraca z inspektorami nadzoru budowlanego podczas realizacji inwestycji

1. Nadzor nad zgodnoscia realizacji inwestycji z harmonogramem rzeczowo - finansowym

12. Przygotowywanie i udzial w czesciowych odbiorach robdt

13. Wspdlpraca z Referatem Finansowym Urzedu Gminy Kraszewice w zakresic
planowania i rozliczania inwestycji.

14. Udzial w imieniu inwestora w czynno$ciach odbiorowych inwestycji gminnych

[5. Udziat w przegladach gwarancyjnych

16. Zghaszanie usterek wykonawcom w okresach gwarancyjnych

17. Znakowanie pism zgodnie z wykazem rzeczowym akt
18. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wéjta, Sekretarza lub Skarbnika

4 a informacja o warunkach pracy na stanowisku

Praca w niepelnym wymiarze godzin (pét etatu)
Praca wykonywana w dniach pracy Urzedu Gminy Kraszewice tj.: od poniedziatku do piatku,
od godziny 7.30 do 11.30,

Stanowisko pracy miesci si¢ w biurze znajdujacym si¢ na pierwszej kondygnacji budynku
Urzgdu Gminy Kraszewice, do ktérego prowadza schody. Praca przy komputerze
z wykorzystaniem urzgdzefi biurowych. Okresowo koniecznosé wyjazdéw na miejsce
planowanych, realizowanych lub zakoficzonych inwestycji oraz do instytucji wydajacych
dokumenty niezbgdne do prawidlowego prowadzenia prac inwestycyjnych.

4 b Informacja o wskaZniku zatrudnienia w jednostce os6b niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym datg podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze na
walne stanowisko pracy wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych
nie przekroczyl 6 %.



5. Wskazanie wymaganych dokumentow

Zyciorys

List motywacyjny

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie wyzsze

Podpisana wlasnorgecznie klauzula informacyjna, o tresci zalgczonej
do niniejszego ogloszenia.

e. Wlasnorecznie podpisane oswiadczenia kandydata o:

o L Bl o

- posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych

- stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie czynnosci w okreslonych
w zakresie zadan

- niekaralnosci tj. o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestgpstwo $cigane =z oskarzenia publicznego lub umysSlne
przestgpstwo skarbowe;

Zyciorys lub list motywacyjny kandydat ubiegajacy sie o zatrudnienie podpisuje
klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych innych niz
zawarte w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
w Urzedzie Gminy Kraszewice zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt a RODO”.

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem
»Nabor na wolne stanowisko ds. inwestycji” w terminie do 7 sierpnia 2019 r.
do godziny 15.00”.

Dokumenty mozna sktada¢ bezposrednio w sekretariacie Urzedu Gminy Kraszewice,
biuro nr 3 (Kraszewice, ul. Wielunska 53) lub przestaé poczta na adres Urzedu Gminy
Kraszewice, ul. Wielunska 53, 63-522 Kraszewice, przy czym o zfozeniu oferty
w terminie decydowac bedzie data wptywu oferty do urzedu.

7. Informacja o kandydatach, ktérzy zglosili si¢ do naboru oraz o wynikach naboru
zamieszczone zostang w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Kraszewice.

Konrad Kuswik



